附件1
三务公开平台操作流程
第一步：登录后台系统，完成信息录入。
登录地址：http://jinghe.cunwu.suitaquba.com/a

第二步：登录前台界面，查看效果展示。
通过电脑网页端(在后台系统中点击右上角阳光村务触摸版)、阳光村务触摸查询一体机、泾河新城三务公开APP（仅限安卓手机下载，APP登录密码与后台账号密码相同）三种方式展现效果。
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（APP下载二维码）
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党务公开指导目录
	一级 目录
	二级目录
	公开
时限

	
	序号
	内    容
	

	组织建设类
	1
	党组织班子职责，班子成员姓名、职务、职责分工、联系方式
	长期

	
	2
	组织生活会开展情况
	定期

	
	3
	按期换届情况
	定期

	
	4
	任期工作目标、阶段性工作部署、工作任务及落实情况
	定期

	
	5
	后备干部推荐、选拔、培养情况
	定期

	
	6
	党员干部先进典型的树立、宣传和评优表彰情况
	定期

	
	7
	推荐“两代表一委员”情况
	定期

	
	8
	入党积极分子培养考察情况、发展党员情况
	定期

	
	9
	流动党员管理情况
	定期

	
	10
	慰问老党员、困难党员、党员结对帮扶等情况
	定期

	
	11
	党费收缴使用管理情况
	定期

	
	12
	党员干部述职、考核及民主评议党员情况
	定期

	民主决策类
	13
	执行上级党组织决议、决定和工作部署情况，党支部研究决定的重大党务、村务情况（包括涉及群众利益的决策、重点项目建设、重大财务开支、“三资”管理、新农村建设、公益事业、强农惠农补贴发放、“一事一议”筹资筹劳等）
	即时

	思想政治
建设类
	14
	农村党员远程教育开展情况
	定期

	
	15
	党组织学习计划及党课安排情况
	定期

	
	16
	村级精神文明创建情况
	定期

	作风建设类
	17
	帮助队员、群众解决生产生活实际困难情况
	定期

	
	18
	听取和采纳党员群众意见，接待来信来访、排查化解矛盾情况
	定期

	
	19
	处理违纪党员情况
	即时

	
	20
	办理、落实涉及党员群众切身利益重要事项
	定期

	制度建设类
	21
	党内制度规定的各项办事程序和工作要求
	即时

	
	22
	重要制度的改革和完善等情况
	即时

	其他
	23
	按照要求需要公开的其他事项
	即时


附件3
村务公开指导目录
	一级目录
	二级目录
	公开
时限

	
	序号
	内    容
	

	组织建设
	1
	村委会、村监会组成人员极其变动情况、职责分工、联系方式
	长期

	
	2
	村民代表组成人员名单及其变动情况
	长期

	
	3
	村委会任期目标、年度计划及完成情况
	长期

	
	4
	村民委员会、村民监督委员会成员任期和离任经济责任的审计结果、民主评议结果
	即时

	政务公开
	5
	国家计划生育政策落实情况
	定期

	
	6
	农村最低生活保障、五保供养政策保障对象及保障金额
	长期

	
	7
	医疗救助、临时救助、教育资助政策救助对象及救助金额
	定期

	
	8
	上级各项便民、惠民政策及落实情况
	即时

	
	9
	其他协助人民政府开展工作情况
	定期

	事务公开
	13
	重大事项民主决议及执行情况
	即时

	
	14
	集体土地征收征用情况
	即时

	
	15
	村集体资产、资源承包、出租、转让等处置情况
	即时

	
	16
	村公益事业、公共基础设施建设方案及建设情况
	即时

	
	17
	村集体经济项目的立项决策、经营方案
	即时

	
	18
	村民会议、村民代表会议研究决定的其他事项及其办理情况
	即时

	
	19
	村民自治章程和村规民约
	长期

	其他
	20
	村民要求公开和脱贫攻坚工作中要求公开的事项
	即时


附件4
 财务公开指导目录
	一级  目录
	二级目录
	公开
时限

	
	序号
	内    容
	

	财务  计划
	1
	财务收支、固定资产购建、农业基本建设计划
	即时

	
	2
	公益事业建设
	即时

	
	3
	集体资产经营处置、资源开发、对外投资、收益分配等计划
	即时

	各项   收入
	4
	产品销售、租赁、服务、投资等集体经营收入
	定期

	
	5
	以资代劳款项及财政奖补等
	定期

	
	6
	村级组织运转经费财政补助款项、上级专项补助款项、征占土地补偿款项、救济扶贫款项、社会捐赠款项
	定期

	
	7
	资产处置、发包及上交收入
	定期

	各项  支出
	8
	集体经营、固定资产购建、征收土地补偿支出
	定期

	
	9
	村组（社）干部报酬
	定期

	
	10
	上级专项补助、集体公益福利、社会捐赠、报刊费、办公费、差旅费、会议费、卫生费、治安费等支出
	定期

	
	11
	救济扶贫及其他专项支出
	定期

	各项   资产
	12
	现金、对外投资及银行存款
	定期

	
	13
	产品物资、固定资产、农业资产
	定期

	各类   资源
	14
	包括集体所有的耕地、林地、草地、园地、滩涂、水面、“四荒地”、集体建设用地等存量
	定期

	债权   债务
	15
	应收单位和个人存款
	定期

	
	16
	欠单位和个人款、银行（信用社贷款）
	定期

	收益   分配
	17
	收益总额
	定期

	
	18
	提取公积公益金、福利费、外来投资分利、成员分配数额
	定期

	
	19
	其他分配数额
	定期

	专项  公开
	20
	集体土地征占补偿及分配情况
	及时

	
	21
	集体资产资源发包、租赁、出让、投资及收益（亏损）情况
	及时

	
	22
	集体工程招投标及预决算情况
	及时

	
	23
	其他需要专项公开的事项情况
	及时


附件5
村情简介指导目录
	二级目录
	公开
时限

	序号
	内    容
	

	1
	基本情况
	长期

	2
	村民文化
	长期

	3
	特色产业
	长期

	4
	名优土特产
	长期

	5
	文化生活
	长期

	6
	村规民约
	长期

	7
	本村简史
	长期
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